На официальном бланке


Общество с ограниченной  ответственностью

                          «Луч»
Российская Федерация, 101101, Москва г, Зеленая ул., дом № 2, корпус 3,  р/с                                     Тел: (495)321-45-76 (495)889-88-88  Факс: (495)932-11-87
E-mail:
Претензия
ООО «Луч», в лице  Генерального директора Иванова Андрея Сергеевича , действующего на основании Устава, просит принять следующий товар Амортизатор 326х496 в количестве 2 шт., палец рессорный М30х190мм в количестве 5 шт., всего на сумму 4 750,00 руб. ( Четыре тысячи семьсот пятьдесят рублей 00 копеек), полученный нами по товарной накладной №722 от 01.06.2010 г. Основание возврата: неверный подбор по номенклатуре.
Просим сумму возврата учесть в расчетах при следующих поставках.

или:
Просим вернуть деньги по следующим банковским реквизитам:
ИНН /КПП 1234567891/123456789, 

р/с 11111111111111111111,  

банк СБЕРБАНК РОССИИ ОАО, 
БИК 044525225, 
к/с 30101810400000000225.
Генеральный директор   
    Иванов А.С.
                           М.П.

